
封筒への広告の掲載に関する要領 

 

(趣旨) 

第１条 この要領は、山梨市有料広告掲載事業実施要綱及び山梨市有料広告掲載基

準(以下｢掲載基準｣という。) に基づき、封筒に掲載する広告の取り扱いに関し必

要な事項について定めるものとする。 

 

(広告の種類等) 

第２条 封筒に掲載する広告の種類、規格・表示色等及び広告掲載料は、原則とし

て次の表のとおりとする。 

種類 規格（１枠）・

表示色 

掲載面 掲載料（1枠） 備考 

長形3号封筒 縦55㎜×横85㎜ 

一色刷り（黒） 

裏面 11,000円（税込） 

（封筒10,000枚 

当たり） 

2枠まで使用

可能 

市が印刷 

角形2号封筒 縦55㎜×横85㎜ 

一色刷り（黒） 

裏面 11,000円（税込） 

（封筒10,000枚 

当たり） 

4枠まで使用

可能 

市が印刷 

（１）広告には、広告主の名称及び連絡先を表示しなければならない。 

（２）広告を掲載するにあたり、次の文章を表示する。 

「この広告は、財源確保のため有料にて募集したものです。」 

  （３）広告掲載希望者が広告を掲載することができる枠数は、広告の掲載を募

集する封筒の区分ごとに１枠とする。ただし、広告掲載希望者が募集する

広告の枠数に満たないときは、複数枠の利用を認めることができる。 

 

(広告の内容) 

第３条 封筒に掲載する広告の内容は、掲載基準に基づき市が判断する。 

 

(広告の掲載期間) 

第４条 広告の掲載期間は、当初に作成した封筒の在庫がなくなるまでとする。 

 

（広告掲載の募集） 

第５条 広告主等の募集は広報紙及び山梨市ホームページにより公募するものとす

る。 

 

 （広告掲載の申込み） 

第６条 広告主等は、山梨市広告掲載申込書（様式第１号）に、次に揚げる書類を添

付して、市長に提出しなければならない。 



 （１） 事業概要、営業沿革等がわかる書類（会社案内、パンフレット等） 

 （２） 掲載を希望する広告の画像データを印刷したもの 

 （３） その他市長が必要と認めるもの 

 

 （広告掲載の決定） 

第７条 市長は、前条の申込書を受理したときは、山梨市有料広告掲載基準の定めに

基づき、広告掲載の可否を審査・決定するものとする。 

２ 前項の規定による決定を行うにあたり、募集した広告の枠数を超える掲載申込み

があったときは、抽選により決定する。 

３ 市長は、第１項による決定をしたときは、その結果を広告主等に広告掲載許可決

定通知書（様式第２号）又は広告掲載不許可決定通知書（様式第３号）により通知

するものとする。 

４ 広告主等は、広告掲載許可決定通知書に記載されている期日までに、山梨市有料

広告掲載承諾書（様式第４号）を市長に提出しなければならない 

 

(その他) 

第８条 この要領に定めるもののほか、広告の取扱いに関して必要な事項は、市が

別に定める。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第６条関係） 

 

  年  月  日 

 

山梨市広告掲載申込書 

 

山梨市長 様 

 

封筒への広告の掲載に関する要領第６条の規定により、広告媒体への広告掲載を

次のとおり申し込みます。 

 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者職氏名         ㊞ 

 

広告媒体の種類 
 

 

受付日 

 

受付番号 

 
広告掲載希望期間 

 

 

 

広告の内容 

 

 

 

 

 

 

添付書類 

□事業概要及び営業沿革がわかるもの 

□掲載を希望する広告の画像データ 

□その他（                                      ） 

同意事項 

□山梨市の広告関連の規定を遵守します。 

□山梨市税の滞納はありません。 

□山梨市が市税納付状況調査を行うことに同意します。 

□同業他社との同時掲載に異議はありません。 

担当者職氏名 
 

 

担当者連絡先 
 

 

備    考 

 

 

 



様式第２号（第７条関係） 

第      号 

  年  月  日 

               様 

 

山 梨 市 長  

 

山梨市広告掲載許可決定通知書 

 

封筒への広告の掲載に関する要領第７条の規定により、次のとおり決定したの

で通知します。 

 

広告掲載申込書受付日   年  月  日 

広告掲載申込書受付番号  

広告媒体の種類  

広 告 掲 載 期 間 年  月  日 ～ 封筒終了時まで 

広 告 内 容 

 

 

 

契 約 手 続 き 

1 同封した有料広告掲載承諾書に記名・押印し、山

梨市役所      課へ提出してください。 

2 有料広告掲載承諾書の提出期限は    年  

月  日とします。 

備       考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第３号（第７条関係） 

第      号 

  年  月  日 

               様 

 

山 梨 市 長  

 

山梨市広告掲載不許可決定通知書 

 

封筒への広告の掲載に関する要領第７条の規定により、次のとおり決定したの

で通知します。 

 

広告掲載申込書受付日    年  月  日 

広告掲載申込書受付番号  

広 告 媒 体 の 種 類  

掲 載 不 許 可 理 由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第４号（第７条関係） 

山梨市有料広告掲載承諾書 

 

山 梨 市 長   様 

 

                  所  在  地 

商号又は名称 

代表者職氏名           ㊞ 

 

  年  月  日付け梨   第 － 号で掲載決定通知を受けた広告掲

載につきまして、山梨市有料広告掲載事業実施要綱及び山梨市有料広告掲載基準を

遵守いたします。また、本承諾書提出後にこれらの定めが改定された場合にあって

は、その改定後の定めを遵守いたします。なお、広告掲載に疑義が生じた場合は、

誠実に協議に応じるとともに、調査対応や必要書類の提出など、必要な措置を講じ

ます。 

 

1 掲載広告 

 

 （1）広告媒体の種類   

 （2）広告媒体の規格   

 （3）広告掲載の位置   

 （4）広告のサイズ   

 （5）広告掲載期間   

（6）広 告 掲 載 料 

  ・金  額           円 

・納入方法  市の指定方法による。 

・納入期限      年  月  日 

 （7）広告原稿の提出方法及び期限 

   ・提出方法  電子データによる 

   ・提出期限      年  月  日                                                               

（8）その他                                         

                                             

                             

2 連絡先 

 

  部 署 ・ 氏 名                    

  電 話 番 号                    

  メールアドレス                    


